附件 3
消防验收（备案）案卷程序审查表
工程项目：                                                             日期：

	评查内容
	基本情况
	检查结果

	







1.建设单位申请消防验收、验收备案抽查有关材料的真实性、准确性
	建设单位与建设单位合法身份证明文件是否相符
	

	
	项目是否属于住建部令第51号中规定的验收（验收备案）建筑类型
	

	
	申请表与施工许可证等有关建筑经济技术指标（建设工程名称、地址、使用性质、建设规模）是否一致、齐全
	

	
	上传的消防设计文件编制顺序、深度（包括经规划主管部门审批的建筑总平面图）是否规范
	

	
	消防技术审查报告适用的消防技术标准是否正确、全面
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2.消防验收审查意见书（备案抽查通知书）审批程序、办理时限、法律文书合规性

	是否记载建设工程名称(受理凭证文号)、地址、使用性质、建设规模
	

	
	结论性意见是否明确
	

	
	现场评定书面记录、视频记录是否完整、准确
	

	
	档案是否规范、完整
	

	
	验收意见书与设计审查意见书签发时间间隔的合理性
	

	
	对涉嫌未经消防验收擅自投入使用等违法行为是否依法处罚
	












	



3.住建主管部门使用专家合规性及劳务报酬支出情况


	被抽查项目专家报酬劳务支出的财务手续
	

	
	付款记录
	

	
	半年度专家报酬支出总体情况
	

	
	其他内容
	



检查人员签字：
