附件2

住房和城乡建设行业技能人员职业培训合格证

培训补贴申报资料要求及流程

一、培训有关资料及报送要求

（一）培训开班前需准备的资料

1.农民工身份证；

2.农民工与劳务企业签订的劳动合同；

3.培训开班申请书（附件3）；

4.培训学员花名册（附件4）；

5.培训教师或培训指导人身份证以及专业技术证书或职业资格证书；

6.培训所在项目的施工总承包企业营业执照；

   （二）培训及考核过程需准备的资料

1.理论培训签到表以及理论培训每课时授课用水印相机拍摄的照片两张（教室前后位置各一张）；

理论考试以场次为单位拍照，每场前后用水印相机拍摄各一张；

2.实操培训每天每人用水印相机独立拍照不少于两张，上、下午至少各一张；

实操考核每名学员在工位操作时用水印相机独立拍照一张。

3.培训合格证培训课时统计表（附件5）。

（三）取证后需准备的资料

1.培训合格证；

2.培训机构银行开户许可证；

3.培训补贴申请表（附件6）；

4.培训合格人员补贴花名册（附件7）；

要求以上所有资料分别以纸质版及电子版形式报送，电子版资料按编号注明并用U盘存储报送，纸质版资料以复印件形式报送，表格资料报送原件（以上纸质资料须加盖建筑工人培训机构印章）。

二、培训机构培训补贴申报流程

1.登录陕西职业技能提升公共服务系统http://1.85.55.147:9004/sxpxjgfw/填写机构基本信息进行备案（该步骤仅需首次登录填写）；

2.上传培训学员花名册至陕西职业技能提升公共服务系统进行人员信息核验；
3.将核验后的培训学员花名册信息按照陕西省建筑工人职业培训管理信息系统http://js.shaanxi.gov.cn:6800/要求上传建筑工人信息学员申报表；
4.报送培训开班前需准备的资料至培训项目所在地的市级住建部门进行开班审核；

（期间，住建部门先登录陕西省建筑工人职业培训管理信息系统，根据上传名单和报送资料进行开班审核；然后登录陕西职业技能信息管理系统http://1.85.55.146:9011/sxjypx对审核通过人员进行培训总量备案） 

5.住建部门同意开班且同级人社部门培训总量备案后，各培训机构开始进行培训、考核；
6.上传培训合格人员成绩信息至陕西省建筑工人职业培训管理信息系统，将培训、考核过程及取证后需准备的资料报送至住建部门；

（期间，住建部门登录陕西省建筑工人职业培训管理信息系统，根据上传名单和报送资料进行审核，生成证书编号）

7.取得合格证书编号后填写培训补贴申请表、培训合格人员补贴花名册，并上传至陕西职业技能提升公共服务系统；
（期间，住建部门根据生成证书编号的相关资料信息和培训合格人员补贴花名册，登录陕西职业技能信息管理系统http://1.85.55.146:9011/sxjypx审核通过）

8.申领培训补贴

（期间，人社、财政部门按职业技能提升培训补贴资金拨付有关规定拨付资金）

